附件2
云南省哲学社会科学科研管理数字化平台网上申报系统使用说明（二级管理单位系统管理员）
一、登录云南省哲学社会科学科研管理数字化平台（网址：http://kyglpt.ynpopss.gov.cn）

二、首次登录的二级管理单位系统管理员须先完善本单位和系统管理员信息后点“保存”， 登录后请点击“个人信息维护”，再点击“修改密码”修改管理员的密码，并妥善保管（各单位系统管理员用户名和密码可与我办联系后获取）。

三、系统的主要功能及操作方法

1、查看申请书和项目论证活页。登录成功后，点击“省社科规划项目”，再点击“申报列表”，出现本单位项目申报清单，点击“下载申请书”和“下载项目论证活页”，将申请书和项目论证活页下载到本机进行查看。

2、审查。请对申请书和项目论证活页进行认真审查，凡不符合要求和规范的点击“审核不通过”，并点击“退回修改”，直至申报项目符合要求和规范时，点击“审核通过”。

3、查看审核记录。请各单位的系统管理员随时关注本单位申报列表中的“审核状态”。当出现“省社科规划办不受理”时，请通知申报人及时修改申请书和项目论证活页，并重传申请书和项目论证活页，直至省社科规划办通过审核。

4、打印汇总。本单位申报完成后，系统会自动保存信息，点击“打印申报汇总表”，生成本单位申报清单，加盖公章后报送我办。
四、其他注意事项

1、下载申请书到本地打开时，只能用office中的word打开，不能用wps中的word打开，否则会出现乱码。

2、二级管理单位系统管理员审核申请书和项目论证活页时，应认真检查项目论证活页的信息与申请书中项目设计论证的信息相符；上报的纸质版申请书版本号应与省社科规划办审核通过申请书的版本号相同（版本号见申请书每一页的右上角），避免出现同一份申请书出现多个版本号。

3、上传申请书及项目论证活页须接入互联网，出现速度慢等情况时，请错开时段上传。

4、在网上申报和操作过程中，如有问题、意见和建议，请与我办联系（联系人：杨君凤，联系电话：0871-63992038）。
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